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Stellenausschreibung: Aushilfe / Minijob als Projektassistenz (m/w/d)

Der RegioSportBund Aachen e.V. ist die Dachorganisation des organisierten Sports in
der StadteRegion Aachen. Zu seinen Mitgliedern zahlen neun Stadt- und
Gemeindesportverbande aus Eschweiler, Wirselen, Stolberg, Roetgen, Monschau,
Herzogenrath, Baesweiler, Simmerath und Alsdorf. Wir sehen uns als Impulsgeber und
verlasslicher Partner des Sports mit rund 340 Vereinen und knapp 67.000 Mitgliedern
im Kreis Aachen.

Wir suchen eine motivierte Unterstlitzung flr unser kleines, familidares Team
(Arbeitszeitrahmen bis zu 10 Stunden/Woche, bis maximal 556 €/Monat). Wenn Du
Freude an Birotatigkeiten hast, gleichzeitig gerne Praxisveranstaltungen begleitest
und zuverlassig und flexibel arbeitest, dann passt Du perfekt zu uns!

Deine Aufgaben:

o Allgemeine Buroarbeiten und Telefonbetreuung
o Unterstltzung bei Projekten des Geschaftsstellen-Teams in verschiedenen
Handlungsfeldern:

Sportabzeichen

Organisation von Schwimmkursen oder ahnlichen Praxisprojekten
Qualifizierungsveranstaltungen

- etc

o Verwaltung und Dokumentation
Dein Profil:

e Grundkenntnisse am PC (MS Office, WORD, Excel, etc.)

« Sorgfaltige, zuverlassige und eigenstéandige Arbeitsweise

o Flexibilitat, gute Organisations- und Teamfahigkeit

e Freundliches Auftreten gegenliber Mitgliedern, Vereinen und Partnern

Unser Angebot:

o Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit anderen Verpflichtungen vereinbaren
lassen

e Angenehmes, freundliches Arbeitsumfeld

o Engagierte, zugewandte Kolleginnen und Kollegen, die sich gegenseitig
unterstutzen
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Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine aussagekraftige
Bewerbung bis spatestens zum 20.09.2025, ausschlieBlich per E-Mail an:

hugo.polz@regiosportbund-aachen.de




